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Vorwort 

Dieser Leitfaden soll gesetzlichen Vertretern, Unternehmensinhabern oder anderen Personen die 

notwendigen Schritte zum Ausfüllen und zur Einreichung von Anträgen für elektronische 

Ausschreibungen erklären, die im Abschnitt Empfänger veröffentlicht werden.  

 

Einleitung  

Die Plattform restart.infocamere.it wurde von InfoCamere entworfen und erstellt. Ziel der Plattform 

ist es, Unternehmen, Bürgern bzw. Privatpersonen oder anderen Rechtssubjekten (Vereinen, 

Stiftungen, öffentlichen Körperschaften, Freiberuflern etc.) den Zugang zu Fördermitteln zu 

erleichtern.  

https://restart.infocamere.it/
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Voraussetzungen für die Verwendung und den Zugriff 
auf die Plattform  

Um einen Antrag auszufüllen, brauchen Sie:  

 
● einen Internetanschluss  
● die aktualisierte Version eines Browsers (Chrome, Firefox, Edge) 

● eine digitale Identität 

• SPID - digitale Identität mit 2 Authentifizierungsstufen 

• CNS - Nationale Servicekarte  

• CIE - elektronische Identitätskarte 

 
Der auf der Plattform verfügbare Leitfaden erklärt die technischen Voraussetzungen und die 

Modalitäten für den Zugriff.  

Über diesen Leitfaden gelangen Sie auch zu den Seiten Hilfe und Kontakt. Dort wird aufgezeigt, 

wie Sie auf dem Portal Hilfe anfordern können.  

 

 

Zugriff  

Der Zugriff zum Abschnitt Empfänger erfolgt über die Schaltfläche ANMELDEN und die 

anschließende Authentifizierung des Benutzers mittels digitaler Identität (SPID) / nationaler 

Servicekarte (CNS) / elektronischer Identitätskarte (CIE).  

 

 

 
Beim ersten Zugriff ersucht die Plattform um Einsichtnahme in die Technischen Hinweise und um 

Vervollständigung des Benutzerprofils.  
 



S. 4 | 24 

 

 

 
Technische Hinweise 

Auf der ersten Seite ist der Abschnitt TECHNISCHE HINWEISE zu sehen. Der Benutzer muss 

bestätigen, in diese Technischen Hinweise Einsicht genommen zu haben, um die Website und 

den Dienst weiter beanspruchen zu können. 

 

Um fortzufahren, muss der Benutzer durch Ankreuzen der entsprechenden Kästchen am Fuß der 

Seite ausdrücklich erklären, in die technischen Hinweise Einsicht genommen zu haben, und 

anschließend auf SPEICHERN klicken.  
 

 

Daten 

Im Abschnitt DATEN kann der Benutzer die Informationen des eigenen Profils sehen, die über die 

digitale Identität (SPID) / nationale Servicekarte (CNS) / elektronische Identitätskarte (CIE) 

heruntergeladen wurden, und diese bei Bedarf ergänzen oder ändern.  

 
Beim ersten Zugriff muss der Benutzer alle obligatorischen Daten eingeben (die Pflichtfelder sind 

mit einem Sternchen gekennzeichnet).  

Sobald alle obligatorischen Daten eingegeben wurden, wird die Schaltfläche BESTÄTIGEN 
aktiviert, um die eingegebenen Informationen zu speichern.  
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Angabe des Antragstellers  

Nach Abschluss der Authentifizierungsphase wählt der Benutzer das Subjekt, für das der Antrag 

gestellt wird.  

Die Anträge können wie folgt gestellt werden:  

a) Als Unternehmen: Es erscheint die Liste der Unternehmen, für die der Benutzer im 

Handelsregister als Inhaber oder gesetzlicher Vertreter eingetragen ist 

b) Als Bevollmächtigter: Es erscheint die Liste der Unternehmen, für die der Benutzer vom 

jeweiligen Inhaber/gesetzlichen Vertreter bevollmächtigt wurde  

c) Als Bürger bzw. Privatperson: Enthält die Daten (Vor- und Nachname) des Benutzers 

d) Als Subjekt, das nicht im Handelsregister eingetragen ist: für Vereine, Stiftungen, 

öffentliche Körperschaften, Freiberufler usw. 
 

 
Der Benutzer kann seine Wahl auch zu einem späteren Zeitpunkt über die Liste in der oberen 

Menüleiste ändern. 

 

 

Vollmachten 

Diese Funktion kann ausschließlich von den Inhabern / gesetzlichen Vertretern der Unternehmen 

verwendet werden.  

Im Abschnitt VOLLMACHTEN kann der Benutzer eine oder mehrere Vollmachten für das 
Unternehmen, dessen Inhaber oder gesetzlicher Vertreter er ist, erstellen.  

Die Vollmacht gestattet dem Bevollmächtigten, für den bevollmächtigenden Benutzer und das 

jeweilige Unternehmen auf der Plattform Anträge zu bearbeiten.  

Die Bevollmächtigten können die Gesuche um Teilnahme an den laufenden 

Finanzierungsinitiativen ausschließlich vom Abschnitt Empfänger aus ausfüllen.  

 
Eingabe der Vollmacht 

Um eine neue Vollmacht einzugeben, den Abschnitt VOLLMACHTEN aus dem Benutzerprofil 

öffnen und auf  klicken. 
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Wählen Sie dann das Unternehmen aus, für das die Vollmacht gewährt werden soll; geben Sie 

die Daten der bevollmächtigten Person (Steuernummer, Nachname und Vorname) ein und klicken 

Sie auf „Eingeben“. 

Die eingegebene Vollmacht scheint dann automatisch in der Liste der Vollmachten auf.  

 

Die Vollmacht bleibt bis auf Widerruf in Kraft.  

 
Wirkung der eingegebenen Vollmacht  

Die Person, die zur Bearbeitung der Anträge im Namen des Inhabers / des gesetzlichen 

Vertreters eines Unternehmens bevollmächtigt ist, findet bei Zugriff auf das System mit der 

eigenen digitalen Identität automatisch in der Liste der Rechtssubjekte das bevollmächtigende 

Unternehmen vor.  

 

 
Widerruf der Vollmacht  

Der gesetzliche Vertreter/Inhaber eines Unternehmens kann jederzeit die gewährte Vollmacht 

widerrufen, indem er die Liste der Vollmachten öffnet und auf  neben der Vollmacht klickt, für 

die der Widerruf getätigt werden soll. 

Anschließend wird der Vorgang in der erscheinenden Nachricht mit Klick auf „Bestätigen“ 
bestätigt.  
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Die widerrufene Vollmacht scheint weiterhin in der Liste der Vollmachten mit dem Vermerk 

„Verfallen“ auf.  

 

Antrag ausfüllen  
 

In HOME sind die noch aktiven Initiativen für die bei der Anmeldung gewählte Art des Betreibers 

(Unternehmen, Privatpersonen, nicht im Handelsregister eingetragene Subjekte) verfügbar. Jede 

Initiative ist ab dem im Ausschreibungstext angegebenen Datum und Uhrzeit bis zum Ende der 

Einreichungsfrist verfügbar. Es steht auch ein Filter zur Verfügung, um die Ausschreibungen durch 

Auswahl der Region des ausstellenden Amtes zu erleichtern. 

 

 
Öffnen Sie die Funktion BEANTRAGEN im jeweils zutreffenden Abschnitt, um den Antrag 

auszufüllen.  

 
Um die Initiativen, die für die Einreichung der Abrechnungsdokumente geöffnet sind, von den 

anderen zu unterscheiden, wurde oben links ein orangefarbenes Dreieck eingefügt: Bitte klicken 

Sie auf BELEGEN, um den Antrag auszufüllen.  
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Das System erzeugt bei Zugang zu einer Initiative automatisch einen neuen Antrag.  

Jedem Antrag wird ein Kodex zugewiesen, der wie folgt aufgebaut ist:  

KodexderAusschreibung_fortlaufendeNummer 

wobei 

• KodexderAusschreibung = Kodex, der der Ausschreibung zugeteilt wurde, für die der 
Antrag gestellt wird  

• fortlaufendeNummer = Fortlaufende Nummer, die vom System dem Antrag zugeteilt wird 

Beispiel: PTSL-BS01_00075223 
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Der Antrag gliedert sich in vier Abschnitte, die wie folgt geordnet sind:  

 

 
 
Abschnitt Daten  

Dieser Abschnitt umfasst folgende Felder: 

- die Daten des erklärenden Subjekts (fallen bei antragstellenden Bürgern weg) 

- die Daten des Antragstellers 

- die Zahlungsform 

DATEN DES ERKLÄRENDEN SUBJEKTS  

Die Daten des erklärenden Subjekts werden automatisch von der digitalen Identität abgeleitet.  

Es sind folgende Informationen anzugeben:  

● Wohnsitz (obligatorisch)  

● gewöhnliche oder zertifizierte E-Mail-Adresse (obligatorisch) (*) 

● Telefonnummer (fakultativ)  

 

 
Hinweise: 

• Bei der Eingabe der Provinz oder der Wohnsitzgemeinde genügt es, mindestens zwei 

Buchstaben einzugeben, um die Liste aufzurufen, aus der die entsprechenden Ortschaften 

gewählt werden können.  

• Die Liste der PLZ wird automatisch nach der Angabe der Provinz oder der 

Wohnsitzgemeinde erstellt. Sollte die Liste die anzugebende PLZ nicht enthalten, ist es 

immer möglich, einen anderen Wert als die vorgeschlagenen einzugeben. 

 

DATEN ERKLÄRUNGEN ANLAGEN VERSAND 
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DATEN DES ANTRAGSTELLERS  

Dieses Feld enthält die Informationen über das Subjekt, auf das der Antrag lautet und das somit 

die Finanzierung beantragt.  

Hierbei kann es sich um ein Unternehmen, einen Bürger bzw. Privatperson oder ein anderes 

Subjekt, das nicht im Handelsregister eingetragen ist, handeln.  

 
Unternehmen 

 
Es sind folgende Informationen anzugeben:  

● Mehrwertsteuernummer (fakultativ) 

● Wirtschaftssektor (obligatorisch)  

● Betriebsgröße (obligatorisch)  

● Anschrift des Rechtssitzes (obligatorisch) 

● Zertifizierte E-Mail-Adresse/PEC (obligatorisch) (*) 

● Telefonnummer (fakultativ)  

 
(*) In der Information  finden Sie Hinweise in Bezug auf die Verwendung der eingegebenen 

zertifizierten E-Mail-Adresse. 

 
N. B. Die Adresse des Rechtssitzes wird automatisch aus dem Handelsregister übernommen. 
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Bürger  

 
Es sind folgende Informationen anzugeben:  

● Wohnsitz (obligatorisch)  

● Telefonnummer (fakultativ)  

● Zertifizierte E-Mail-Adresse/PEC (obligatorisch) (*) 

 
(*) In der Information  finden Sie Hinweise in Bezug auf die Verwendung der eingegebenen 

zertifizierten E-Mail-Adresse. 

 

 
Subjekt, das nicht im Handelsregister eingetragen ist  

 
Es sind folgende Informationen anzugeben:  

● Bezeichnung (obligatorisch)  

● Steuernummer (obligatorisch) 

● Mehrwertsteuernummer (fakultativ) 

● Wirtschaftssektor (obligatorisch)  

● Anschrift des Rechtssitzes (obligatorisch) 

● Zertifizierte E-Mail-Adresse/PEC (obligatorisch) (*) 

● Telefonnummer (fakultativ)  
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MODALITÄTEN DER AUSZAHLUNG  

 

In diesem Abschnitt ist anzugeben, wie der Antragsteller den beantragten Beitrag erhalten 

möchte. 

 

Alle Felder müssen ausgefüllt werden. 
 

 
Anschließend auf WEITER klicken, um zur nächsten Phase überzugehen.  
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Abschnitt Erklärungen  

 
Der Abschnitt Erklärungen besteht aus folgenden Feldern: 

 
ERKLÄRUNG DER BETRÄGE  

 

 

 

Hier kann der Betrag (ohne Mehrwertsteuer) der getätigten oder anstehenden Ausgaben für die 

Durchführung des Vorhabens und der gemäß Ausschreibung oder Verordnung beantragte Beitrag 

angegeben werden.  

Um das Feld zu aktivieren, bitte das Kästchen „Ich erkläre folgende Beträge“ ankreuzen; in diesem 

Fall muss für beide Beträge ein Wert eingetragen werden. 

 

ERKLÄRUNG DER MERKMALE DES ANTRAGSTELLERS  
 
 

 

 

Hier kann fakultativ angegeben werden, ob der Antragsteller ein „Frauenunternehmen“ und/oder 

ein „Jungunternehmen“ ist. 

Um eine oder beide Optionen zu wählen, muss zuvor das Kästchen „Ich erkläre folgende Merkmale“ 

angekreuzt werden.  

 
ERKLÄRUNG DES STANDORTES  
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In diesem Feld muss die vollständige Adresse des Betriebsstandortes, der vom Vorhaben/Projekt 

betroffen und Gegenstand des Beitragsgesuches ist, eingegeben werden. 

 
ERKLÄRUNG ÜBER DIE VIRTUELLE STEMPELGEBÜHR  

 

 

 

In diesem Feld kann angegeben werden, ob der Antragsteller einer Kategorie angehört, die von 

der Stempelgebühr befreit ist.  

Trifft dies zu, muss das entsprechende Kästchen angekreuzt werden. 

 
ANMERKUNGEN DES BENUTZERS  

 

 
In diesem Feld kann der Antragsteller Anmerkungen eintragen, die seiner Meinung nach für die 

Bearbeitung des Antrags seitens der zuständigen Einrichtung nützlich sind. 

 
Nachdem alle Felder ausgefüllt worden sind, bitte auf WEITER klicken, um zur nächsten Phase 

überzugehen.  
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, 

Abschnitt Anlagen  

In diesem Abschnitt können alle Unterlagen zur Vervollständigung des Antrags eingegeben 
werden.  

 

 
Das System nimmt ausschließlich Unterlagen mit CadES-Unterschrift (Dateisuffix .p7m) an. 

 
Für die erforderlichen und vom Empfänger beizulegenden Unterlagen ist auf die Angaben in der 

Ausschreibung Bezug zu nehmen. 

 
Um eine Anlage anzuhängen:  

• die Art und das Datum des Dokuments angeben  

• auf ANLAGE HINZUFÜGEN klicken 

• das anzuhängende Dokument auswählen (das Feld Dateiname übernimmt automatisch 

die Dateibezeichnung des Originaldokuments) 

 

Es können mehrere Dokumente hinzugefügt (einfach nur den Vorgang wiederholen) oder auch 

bereits eingegebene Dokumente gelöscht werden, indem auf das Symbol des Papierkorbs 

neben dem Dokument, das gelöscht werden soll, geklickt wird.  
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Größe der Anlagen  

Jede Anlage darf höchstens 100 MB groß sein. 

Muss ein Dokument gescannt werden, achten Sie darauf, eine niedrige Auflösung auf der Skala 

der Grautöne oder Schwarz-Weiß zu wählen.  

 

 
Nach der Eingabe der Anlagen auf WEITER klicken, um zur nächsten Phase überzugehen. 
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Abschnitt Versand  

In diesem Abschnitt finden Sie die Zusammenfassung der eingegebenen Informationen. Bitte 

überprüfen Sie die Daten genau, bevor Sie fortfahren.  

Sie können bei Bedarf nochmals die Abschnitte Daten, Erklärungen und Anlagen öffnen, um 

Korrekturen vorzunehmen.  

 

 
Um den Antrag zu versenden, müssen der Reihe nach folgende Schritte befolgt werden:  

 

• FORMULAR 
HERUNTERLADEN 

 

 

• UNTERSCHRIEBENES 
FORMULAR HOCHLADEN 

 

 

• SENDEN 

 

 

 
FORMULAR HERUNTERLADEN 

Die Funktion FORMULAR HERUNTERLADEN ermöglicht es, die PDF-Datei des Antragsformulars 

zu erstellen: Der Benutzer wird ersucht, darin Einsicht zu nehmen, um alle Daten nochmals zu 

prüfen.  

Durch das Herunterladen des Antragsformulars werden alle Abschnitte des Antrags gesperrt. 

Gleichzeitig wird oben rechts die Funktion WIEDER ÖFFNEN mit dem Symbol des Hängeschlosses 

aktiviert. 

 

 
Falls Sie nach der Einsichtnahme in das Antragsformular noch Änderungen vornehmen möchten, 

klicken Sie bitte auf WIEDER ÖFFNEN und bestätigen Sie mit Klick auf FORTFAHREN in folgender 

Nachricht: 
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Ab hier können alle Abschnitte des Antrags wieder geändert werden. 

 
UNTERSCHRIEBENES FORMULAR HOCHLADEN 

 
Die Funktion UNTERSCHRIEBENES FORMULAR HOCHLADEN wird nur nach Herunterladen 

des Antragsformulars aktiviert und ermöglicht das Hochladen des unterzeichneten Formulars.  

In dieser Phase sollten Sie vor allem folgende Aspekte beachten:  

 

• Das heruntergeladene Formular muss in CadES-Modalität unterzeichnet werden; der 
Suffix der Datei muss daher.pdf.p7m sein. 

Wird die Datei in einer anderen Modalität oder überhaupt nicht unterzeichnet, erscheint 

folgende Fehlermeldung:  

 

• Laden Sie immer nur die unterzeichnete Fassung des in zeitlicher Reihenfolge zuletzt 

heruntergeladenen Antragsformulars hoch. 

Entspricht die unterzeichnete Datei nicht der letzten Fassung des heruntergeladenen 

Antragsformulars, erscheint folgende Fehlermeldung: 

 

 
 

 
Nach Abschluss des Ladevorgangs wird das unterzeichnete Formular als hochgeladen angezeigt 

und es erscheint die abschließende Funktion SENDEN  
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Neben dem hochgeladenen unterzeichneten Formular stehen folgende Funktionen zur Verfügung 

 
 

 um das unterzeichnete Antragsformular herunterzuladen  

 

 um das unterzeichnete Antragsformular zu löschen 
In diesem Fall wird wieder die Funktion UNTERSCHRIEBENES FORMULAR 
HOCHLADEN aktiviert, um die unterzeichnete Fassung des 
Antragsformulars erneut hochzuladen. 

 

 
SENDEN  

Mit der Funktion SENDEN wird der Antrag endgültig an die zuständige Körperschaft weitergeleitet.  

Nach Abschluss dieses Vorgangs wird der Antrag in der LISTE DER ANTRÄGE als gesendet 

angezeigt.  

Um sicherzugehen, dass der Versand erfolgreich war, empfehlen wir, neben dem gesendeten 

Antrag die BESTÄTIGUNG zu überprüfen (vgl. entsprechenden Absatz). 

 

 
Formular  

Es folgt ein Muster des Antragsformulars  
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Liste der Anträge  

Im Abschnitt Anträge kann die Liste der ausgefüllten Anträge mit ihrem Status eingesehen 

werden.  

 

 
Es sind folgende Statusanzeigen möglich: 

● Wird ausgefüllt  

Der Benutzer hat den Antrag noch nicht fertig ausgefüllt und das unterschriebene 

Antragsformular noch nicht hochgeladen.  

Es stehen folgende Aktionen zur Auswahl 

- Ändern – ermöglicht den Zugang zum Antrag und die Fertigstellung 

desselben 

- Löschen – um den Antrag zu löschen  

● Fertigzustellen  

Der Benutzer hat für diesen Antrag bereits das unterzeichnete Formular hochgeladen. Es 

fehlt nur noch der letzte Schritt, um den Antrag zu versenden.  

Es stehen folgende Aktionen zur Auswahl 

- Ändern – ermöglicht den Zugang zum Antrag und den Versand desselben 

- Löschen – um den Antrag zu löschen  

● Gesendet (nur für Initiativen OHNE Stempelgebühr)  

Der Antrag wurde an das System weitergeleitet und bearbeitet. Es stehen folgende 

Aktionen zur Auswahl: 

- Antrag – zum Herunterladen des Antragsformulars  

- Sendebest. – um die Bestätigung herunterzuladen, welche den korrekten 

Empfang des Antrags bescheinigt  
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Bestätigung  

Aus der Liste der Anträge können über das Menü Aktionen die Bestätigung über den erfolgten 

Empfang des Antrags und eine Kopie des Antragsformulars heruntergeladen werden.  

 

 

 

 


